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Generalitati

Caietul de sarcini contine, iIn mod obligatoriu, specificatii tel
elaboreaza oferta cu propunerea tehnico- financiara.

Serviciile postale de distribuire a corespondentei sunt incluse i
2016. Achizitia acestor servicii se va face in baza Normelor procedura
Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru at
servicii postale de distribuire a corespondentei si constituie ansam
carora se elaboreaza de catre ofertant propunerea tehnici si financis
caietul de sarcini, vor fi considerate ca fiind minimale.

in acest sens orice oferta prezentatd, care se abate de la prevedsd
va fi luata in considerare, dar numai in misura in care propun
asigurarea unui nivel calitativ superior, cerintelor minimale din Caietu

Ofertele care nu respecta cerintele tehnice din Caietul de sarcin

tehnice inferioare, vor fi declarate neconforme.

Date de identificare ale autorititii contractante

¢ Casa Judeteand de Pensii Sibiu are sediul social in Sibiu, str.

CUI 13601916

e Casa Locala de Pensii Medias, are sediul secundar in Media

Dimitrie Moraru, nr. 3 ( fosta Aurel Vlaicu, nr. 33)

Persoana de contact : Bostan Vasile vasile.bostan@cnpp.ro tel : 02692

CJP Sibiu este www.cjpsibiu.ro

deal Dorel

DISTRIBUTIE A

nice pe baza carora se

n Anexa 2 la Legea 98/
le interne ale CJP Sibiu.
ribuirea contractului de
blul cerintelor pe baza
ira. Cerintele impuse in

rile Caietului de sarcini,
erea tehnicd presupune

| de sarcini.
i si care propun conditii

lalea Dumbrivii, nr. 17,

s, str. Aleea Comandor

11321 int. 107. Site-ul
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Sursa de finantare

e Bugetul Asiguridrilor Sociale de Stat.

Denumirea si obiectul contractului

Servicii postale de distribuire a corespondentei, cod CPV 64112000-4 Servicii

postale de distribuire a corespondentei ( Rev.2) Anexa 2 la L 98/ 2014
distribuirea deciziilor de pensii, comunicéri cu pensionarii si asigurat
alte documente ale Casei Judetene de Pensii Sibiu, sau ale Casei
servicii de distribuire a corespondentei in tard si striinatate
si

Servicii de inchiriere cutie postalid cod CPV 64115000-5,.

Locul de prestare a serviciilor:

Prestarea serviciilor postale se va face pentru:

- Casa Judeteana de Pensii cu sediul social in Sibiu, str. Caleq

- Casa Locala de Pensii cu sediul in Medias, str. Aleea Con
nr. 3, ( fosta Aurel Vlaicu, nr. 33)

Procedura:

Achizitie directd prin S.E.A.P., incheiatd cu contract de pré

distribuire a corespondentei si de inchiriere a unei cutii postale pen
C.L.P. Medias.

» — care constau in :
i, raspunsuri la petitii si
Locale de Pensii Medias;

Dumbravii, nr. 17.
nandor Dimitrie Moraru,

pstarl servicii postale de
tru sediul C.J.P. Sibiu si

Criteriul de atribuire — pretul/ tariful/ buc. cel mai scizut ( lei /buc. ) fird T.V.A. conform

art. 34, din H.G. 395/ 2016, la oferta financiara din Anexele 1 si 2.
Oferta castigitoare se desemneaza dintre ofertele admisibile, cu pret
toate serviciile care fac obiectul caietului de sarcini.

Locul de depunere a ofertelor

1l cel mai mic calculat la

Casa Judeteand de Pensii Sibiu, C.U.L. 13601916, Calea Dumbrfivii, nr. 17, secretariat-

mezanin, pana la data de 05.04.2024 ora 11.00.

Oferta depusi la o alta adresa decat cea stabilits, sau dupa expirarea ¢
depunerea ofertelor, se returneaza nedeschisa.

latei si orei limitd pentru
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Pretul contractului

Preful contractului este exprimat in lei la care se adaugd T.V.A.
tariful este diferentiat dupa tipul corespondentei, internd/ externa,
prioripost, recomandate, gramaje.

Ofertarea in propunerea financiard a unui pret superior valorii
Invitatia de participare sau in Anuntul publicitar in conditiile in care
nu are posibilitatea disponibilizérii de fonduri suplimentare pentru inds
servicii postale, conduce la respingerea ofertei ca inacceptabild in ¢
alin. 2 lit (e) din Normele metodologice ale H.G. 395/ 2016 de aplicar

Prefurile/ tarifele se vor completa in Anexa 1- corespondents
corespondenta externa, in functie de volumul estimat de expedieri si gr

Pretul/ tariful ofertei este ferm pe toata perioada derularii
prezentat in oferta financiara din contract, daca nu apar modificéri leg
de servicii, care nu au fost prevazute in contract si cu incadrarea in cre

Achizitorul se obliga sa plateasca preful corespunzator serviciil

in functie de existenta resurselor financiare alocate de la buget,
va putea opta pentru efectuarea de servicii suplimentare de céatre p
prevazute.

Orice modificare a pretului/ tarifului, sau suplimentare de se
prevazute in contractul inifial, se va face cu aducerea la cunostin
incheierea unui act aditional la contractul initial, cu incadrarea in cred

Durata contractului

Prezentul contract produce efecte incepand de la data d
31.12.2024, cu posibilitate de prelungire a contractului prin act a
respectiv. 30.04.2025, in limita fondurilor bugetare alocate la capitol
face plata ( cf. art. 165 din H.G. 395/2016).

Conform art. 165, alin. d, din H.G. 395/ 2016, prelungirea cont
depdsi o durata de 4 luni de la data expirdrii duratei initiale de indepli

Plata

Achizitorul executd obligatia de platd a sumelor facturate,
calendaristice de la data primirii si inregistririi facturii la sediul be
documente justificative/ borderouri, conform art. 6 alin. (1) lit. a din L4

In cazul in care achizitorul nu onoreaza plata sumei datorate in
primirea facturii, pentru plata cu intirziere datoreazi dobanzi pen
nivelul dobanzii legale penalizatoare potrivit O.G. 13/ 2011, ince
expirarii termenului.

daca este cazul. Pretul/
prioritard/ neprioritara,

estimate, comunicate in
autoritatea contractanta
eplinirea contractului de
onformitate cu art. 137
e a Legii 98/ 2016.

| internd si Anexa 2, -
amaj diferentiat.
contractului si este cel
slative sau suplimentari
ditele bugetare alocate.
distribuite.

utoritatea contractantd,
stator, care nu au fost

icii, care nu au putut fi
si acordul partilor si
tele bugetare alocate.

01.05.2024, pana la
itional pana la 4 luni,
1 bugetar din care se va

actului initial, nu poate
ire a acestuia.

cel tarziu la 30 zile
neficiarului, insotita de
pgea nr. 72/2013.

termen de 30 zile de la
lalizatoare, calculate la
And cu ziua urmétoare
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Valoarea estimata a contractului

Valoarea estimatd a contractului este de 270.000,00 lei/ 12 I
estimata cuprinde perioada serviciilor prestate din 01.05.2024- 31.1
prelungire pénd in 30.04.2025 si cu incadrarea in fondurile bugg

bugetar din care se va face plata.
Documentele contractului

Documentele contractului sunt :

a) Caietul de sarcini;

b) Certificate, autoriziri;

¢) Anexele 1 si2;

d) Oferta financiard (conform Anexelor 1 si 2 si cerintele cu spe
indeplinirea contractului, pentru corespondenta interna si extern

Cerinte obligatorii.

Perioada minimd pe parcursul careia ofertantul trebuie si isi mentif
limita de primire a ofertelor): 90 zile

Capacitatea tehnica si profesionali

Se solicitd ca executantul s3 aibd competente, atestate, recoma
la data depunerii ofertei pentru servicii postale de distribuire a cores]
a unei cutii postale pentru sediul C.J.P. Sibiu si CLP Medias.

Cerintele si specificatii tehnice privind nivelul serviciilor postale

ni fara T.V.A. Valoarea
2.2024 cu posibilitate de
tare alocate la capitolul

cificatiile tehnice privind

3)

nd oferta (de la termenul

ndari, autorizari, valabile
pondentei si de inchiriere

Ofertele care prevad servicii postale in conditii inferioare caidtului de sarcini, sau care

nu satisfac cerintele caietului, vor fi declarate neconforme.
Cerintd obligatorie : ofertantul si aibd punct de lucru in

municipiul Sibiu si in

municipiul Medias.
Ofertantii vor prezenta lista cu punctele de lucru, de pe raza my
Este obligatoriu ca prestatorul si aibd capacitatea de acoper
national, sau livrarea trimiterilor si se faci la orice adres3 de pe terito
Ofertantii vor prezenta documente din care si rezulte cay
trimiterile postale, la orice adresa postala de pe teritoriul national sau
Ofertantul va anexa in cadrul ofertei, modele de documente, fo
cu care lucreaza pentru aceasti activitate.
Ofertantul va depune oferta individuali , fird a avea subcontrad

nicipiului Sibiu.

ire a intregului teritoriu
riul Romaniei.

pacitatea lor de a livra
International.

rmulare tipizate utilizate,

tanti.

Prestatorul va pune la dispozitie/ va inchiria achizitorului,

scrisori ( cu exceptia citatiilor ) , prioripost, mandate, colete, presa, et¢

Pentru corespondenta recomandati cu confirmare de primir
autoritatii contractante dovada in original.
Prestatorul va asigura servicii postale pentru urmitoarele tipuri

b casutd postald, pentru

e, prestatorul va remite

de corespondenti :
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* Anexa 1 — corespondents interni

Corespondenta internd, simpl neprioritara

Corespondenta internd, neprioritard cu serviciu recomandat
Corespondenta internd, prioritard cu serviciu recomandat
Corespondenta internd, neprioritard cu serviciu suplimentar de
o incercare si 0 avizare )

Corespondenta prioripost ( documente si marf)

Anexa 2 — corespondenta externi, Europa si restul lumii

Corespondenta externd, simpla neprioritara

Corespondenta externd neprioritard cu serviciu recomandat
Corespondenta externd, cu serviciu suplimentar de confirmare
s1 0 avizare )

Pentru trimiteri, nu se accepté termene de livrare la destinatari, mai m

- 2 zile lucratoare de la preluare, pentru trimiteri locale (z + 2 )

- 5 zile lucratoare de la preluare, pentru trimiteri in tard (z+ 5 )

- 5 zile lucratoare de la preluare, pentru trimiteri externe (z + 5 )
z = ziua preludrii

Prestatorul trebuie si asigure integritatea corespondentei, dif
péna in momentul inméandrii destinatarului.

Prestatorul are obligatia de a verifica integritatea fizica a cor
ambalarea, sigilarea. In cazul plicurilor uzate, sau cu adresa ilizibil
autoritatea contractanta, in vederea schimbarii ambalajului, respectiv §

Prestatorul este obligat, ca pe intreaga perioada de derulare a
confidentialitatea.

Se va asigura de catre ofertant locatia si infrastructura tel

confirmare de primire (

de primire ( o incercare

ari de :

n momentul primirii ei,

espondentei ( plicului ),

a, prestatorul va anunta
crierea clard a adresei.

contractului, sd pastreze

nicd necesare prestirii

serviciului — resurse umane calificate, mijloace de transport, echipamente, etc ...

Cerintele cuprinse in caietul de sarcini sunt minimale.
Orice alte calificari §i completiri aduse ofertei, sunt luate in d
care aduc Tmbunittiri cerintelor din caietul de sarcini.

Oferta financiari va avea pe langd Formularul de oferti si Anexele 1

Se va mentiona pe fiecare pozitie tariful lei/ buc. fara T.V.A. si
acolo unde este cazul.

Ajustarea pretului contractului

Orice modificare a pretului/ tarifului, sau suplimentare de serv
prevazute in contractul initial, se va face cu aducerea la cunostin
incheierea unui act aditional la contractul initial, cu incadrarea in cred

Pretul contractului poate fi ajustat numai cu aprobarea ordo
conditiile in care apar modificari legislative, unde se prevede majorare
pe baza de situatii de plat si alte cheltuieli cu salarizarea. Orice m

onsiderare In misura in

si 2,completate.
lei/ buc. cu T.V.A.,

icii, care nu au putut fi
4 si acordul partilor si
itele bugetare alocate.

natorului de credite, in
A unor costuri justificate
odificare a contractului
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initial, se face prin act aditional i cu incadrarea in creditele bugetare
bugetar de la care se executd plata.

Obligapile Brincigale ale Brestatorului

Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau
in caietul de sarcini si in propunerea tehnica.

Ofertantul,va prezenta acte doveditoare, din care si rezulte ¢
prevazute la art. 164 din Legea 98/2016.

Ofertantul, nu trebuie sa se afle in situatiile prevazute la ar
98/2016,.

Prestatorul se obligd sd presteze serviciile in conformitate
conform caietului de sarcini.

Prestatorul are obligatia de a depune oferta individuala, fara sut

Prestatorul se obligd s& supravegheze prestarea serviciilor, sa
materiale, echipamentele, prevazute in caietul de sarcini.

Trimiterile postale destinate persoanelor juridice, se predau de ¢
semnatura si stampila.

Trimiterile postale destinate persoanelor fizice, se predau ac
membrilor de familie majori, care poseda un act de identitate.

Daca inmaénarea trimiterii nu este posibild deoarece destinatal
prestatorul ingtiinteaza destinatarul cd va péstra corespondenta la sed
putin 10 zile, astfel incat beneficiarul sa o ridice in aceasta perioada.

Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilg
calificarea si calitatea personalului folosit, pe toatd perioada derulari
care va desfisura serviciul va fi instruit sa respecte confidentialitatea.

Prestatorul are obligatia sa ia toate masurile legale de asigurai
de protectia muncii si P.S.I., asigurdnd si echipamentul de lucru si
eventualelor accidente de munca si inregistrarea acestora.

Prestatorul se obligd sd despagubeasca achizitorul impotriva orf

alocate pentru articolul

performantele prezentate
4 nu se afla in situatiile
t. 167, alin.l din Legea
cu graficul de prestare,

pcontractari.
asigure resursele umane,

catre prestator pe baza de
festora, sau in lipsa lor,

rul nu este la domiciliu,
jul sau, o perioada de cel

r, fiind rdspunzator si de
contractului. Personalul

e a personalului pe linie
de protectie, cercetarea

caror;

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprietate

intelectuald (brevete, nume, mirci inregistrate etc.), legate de ech
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele ac]
ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, afere

in care o astfel de incélcare rezultd din respectarea caietului de s
achizitor.

Obligatiile principale ale achizitorului

Achizitorul se obligd s plateasca pretul convenit pentru servic
a corespondentei, prestate.

Plata se va efectua cu ordin de platid, in limita fondurilor |
respectiva pentru articolul bugetar de la care se executi plata.

La factura, se va anexa borderoul cu trimiterile postale, sg
prestatorului si verificat de achizitor.

ipamentele, materialele,
nizitionate; si

nte, cu exceptia situatiei
arcini Intocmit de cétre

lile postale de distribuire
pugetare alocate in luna

'mnat de reprezentantul

Paoe A




" Cerinte privind intocmirea ofertei financiare:

La calculatia tarifului lei/ord de pazi se va tine cont si se v¢
executdrii in bune conditii a contractului si cu respectarea legii nr.
muncii, prioritar art. 164 alin. 2 si 3. Ofertantii au obligatia de a prs

pr reliefa toate costurile
53/2003 privind Codul
pzenta detaliat modul de

constituire a tarifelor ofertate. Din fundamentarea pretului trebuie si reiasd respectarea

legislatiei muncii §i a salarizarii muncii. Ofertantul isi asumi intr
respectarea intocmai a legislatiei in vigoare privind salarizarea person

Legislatia aplicati

Legea 98/ 2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si cq
H.G. 395/ 2016, pentru aprobarea Normelor metodologice dg
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicad/ acord
2016 privind achizitiile publice;
O.U.G. 13/ 2013 privind serviciile postale cu modificarile si cot
Legea 677/ 2001 privind protectia persoanelor cu privire 14
caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu mod
ulterioare.

Limba de redactare a ofertei — limba romani

Solutionarea litigiilor

Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a 1
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi
legdtura cu indeplinirea prezentului contract.

Dacd, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul
sd rezolve in mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare parte pos
se solutioneze conform Legii 101/ 2016, privind remediile si ciil
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectori:
concesiune de lucréri §i concesiune de servicii, precum si pentru org
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabili a obligatiilor

Prestatorul se obligd sd raspunda fatd de achizitor, pentru se
prevederilor O.U.G. 13/ 2013, privind serviciile postale, aprobati
Deciziei A.N.C.O.M. 1363/ 2019 privind desemnarea furnizorului
domeniul serviciilor postale, conform prevederilor Deciziei A.N.C.Q
ce se completeaza cu prevederile prezentului contract.

paga raspundere privind
alului.

ympletarile ulterioare;
aplicare a prevederilor
hlui cadru din Legea 98/

mpletdrile ulterioare;
| prelucrarea datelor cu
ificdrile si completarile

ezolva pe cale amiabila,
intre ei, in cadrul sau in

si prestatorul nu reusesc
te solicita, ca disputa sa
¢ de atac in materie de—
ale si a contractelor de
anizarea si functionarea

rviciile prestate potrivit
prin Legea 187/ 2013,
de serviciu universal in
M. nr. 313/ 2017, acte
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In cazul in care din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste| si-si execute obligatiile
asumate prin contract sau serviciile sunt prestate cu intarziere, atupci va raspunde fatd de

achizitor conform prevederilor art. 42 si art 46 din O.U.G. 13/ 2013,
cu modificarile si completdrile ulterioare.
In cazul in care serviciile nu sunt prestate, sau sunt prestate cu

privind serviciile postale,

intarziere, achizitorul are

dreptul la dobanda legala penalizatoare aplicaté tarifului aferent setviciului neprestat/prestat
cu intérziere, dupd expirarea termenului de 20 de zile de la neprestar¢a/prestarea cu intarziere,

in urma sesizarii celui prejudiciat.
Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de

catre una dintre parti, in

mod culpabil si repetat, dd dreptul prtii lezate, de a considera contragtul de drept reziliat si de

a pretinde plata de daune-interese.

In cazul In care achizitorul nu onoreaza plata sumei datorate in termen de 30 zile de la
primirea facturii, pentru plata cu intdrziere datoreazi dobanzi penalizatoare, calculate la
nivelul dobénzii legale penalizatoare potrivit O.G. 13/ 2011, incepand cu ziua urmitoare

expirarii termenului.
Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricind la contract,

printr-o notificare scrisi,

adresatd prestatorului, fard nici o compensatie, dacd acesta din urmg di faliment, cu conditia
ca aceasta anulare sd nu prejudicieze sau si afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru
prestator. In acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plafa corespunzitoare pentru
partea din contract indeplinitd pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

Compartimentul Achizitii
Bostan Vasile
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